Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Matopolski - Polska Unig Europejska M ALO P O L S I(A

Zatgcznik nr 5: Regulamin Komisji Oceny Wnioskow

Regulamin Komisji Oceny Whioskéw
§1

Postanowienia ogdlne

1.

Za powotanie Komisji Oceny Wnioskow Uczestnikow projektu o otrzymanie
wsparcia na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej zwanej dalej Komisja,

odpowiedzialny jest Beneficjent.

. Komisja skftada sie z minimum 4 0s6b tj.: Przewodniczgcego Komisji oraz min. 3

cztonkow.

. W sktad Komisji mogg by¢ powotani pracownicy Beneficjenta lub inne osoby

wskazane przez Beneficjenta. Warunkiem powotania eksperta do sktadu KOW jest
ztozenie przez niego oswiadczenia dotyczgcego jego bezstronnosci, braku
konfliktu interesdw oraz poufnos$ci (wzory o$wiadczen stanowig zatgcznik do

niniejszego regulaminu).

. Osoby powotane do pracy w Komisji powinny posiadaé¢ kwalifikacje umozliwiajgce

wiasciwg ocene wnioskéw uczestnikdw projektu o otrzymanie wsparcia na

rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej.

. Wynagrodzenie oséb powotanych do pracy w Komisji jest wydatkiem

kwalifikowalnym. Pracownicy Beneficjenta biorgcy udziat w realizacji projektu i
otrzymujgcy juz z tego tytutu wynagrodzenie, nie otrzymujg dodatkowych srodkéw

w zwigzku z udziatem w pracach Komisji (podwojne wynagradzanie).

. Posiedzenie Komisji rozpocznie sie najpozniej w ciggu 14 dni od zamkniecia

naboru wnioskéw (pod warunkiem dostepnosci wnioskow, ktére uzyskaty

pozytywng ocene formalng).

. Kazdorazowo informacja o terminach posiedzen Komisji Oceny Wnioskéw zostanie

umieszczona na stronie internetowej Beneficjenta (www.jmm.net.pl./fst).

§2

Przewodniczacy Komisji Oceny Wnioskéw

1.

Przewodniczgcym Komisji jest osoba uprawniona do reprezentowania
Beneficjenta bgdz osoba przez niego wyznaczona.

Przewodniczgcy Komisji moze wyznaczy¢ sposréd czionkdw Komisji swojego
Zastepce. Wyznaczenie Zastepcy nastepuje w formie pisemnego upowaznienia.

Przewodniczgcy/Zastepca Przewodniczgcego Komisji jest odpowiedzialny za
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zapewnienie bezstronnos$ci i przejrzystosci prac Komisiji.

§3

Zadania Komisji Oceny Wnioskéw

1.

Komisja jest odpowiedzialna za:

a) przeprowadzenie oceny merytorycznej wnioskdéw o otrzymanie wsparcia na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej ztozonych przez uczestnikow projektu,

b) zweryfikowanie biznesplandw i pozostatych zatgcznikdédw do wniosku o
przyznanie wsparcia na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej,

c) sporzadzenie listy wnioskdw uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej
liczby uzyskanych punktow,

d) wytonienie wnioskéw, ktére otrzymajg wsparcie finansowe (wnioski, ktore
otrzymaty co najmniej 70% punktow ogdélnej sumy punktow, zas w
poszczegoblnych obszarach oceny merytorycznej uzyskaty wymagany minimalny
prég punktowy), w ramach srodkéw okreslonych we wniosku projektowym na

dany rodzaj wsparcia.

§4

Posiedzenia Komisji Oceny Wnioskéw

1.

Posiedzenia Komisji sg wazne, gdy uczestniczy w nich minimum 70% sktadu

Komisji (w tym Przewodniczacy/Zastepca Przewodniczgcego).

. Czlonkowie Komisji dokonujg oceny merytorycznej wnioskéw podczas

posiedzenia Komisji, ktére odbywa sie w siedzibie Beneficjenta (ul. Zurawinowa
10, Paledzie), Biurze Projektu (ul. M. Bylicy 1/308, Olkusz) lub innym wskazanym
miejscu. Cztonkowie Komisji dokonujg oceny merytorycznej wnioskow, ktérg
przekazujg w formie elektronicznej lub pisemnej do Przewodniczgcego lub
Zastepcy.

Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do szczegétowego i merytorycznego

uzasadnienia dokonanych ocen.

§5

Zasada bezstronnosci prac Komisji Oceny Wnioskéw

1.

Cztonkowie Komisji nie mogg by¢ zwigzani z uczestnikami projektu stosunkiem
osobistym lub stuzbowym, takiego rodzaju, ktéry mogtby wywota¢ watpliwosci co
do bezstronnosci przeprowadzonych czynnosci.

. Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do podpisania Deklaracji bezstronnosci i
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poufnosci, ktérej wzér stanowi zatgcznik do niniejszego regulaminu.

3. Kazdy cztonek Komisji przed przystgpieniem do oceny wniosku uczestnika projektu
0 otrzymanie wsparcia finansowego, zobowigzany jest takze podpisa¢ Deklaracje
bezstronnosci znajdujgca sie na Karcie oceny merytorycznej wniosku uczestnika
projektu o otrzymanie wsparcia na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w
odniesieniu do ocenianego przez siebie wniosku. Nie podpisanie deklaracji
bezstronnosci pozbawia cztonka Komisji mozliwosci oceny danego wniosku.

4. W przypadku okreslonym w ust. 3, wniosek jest kierowany do oceny innego
cztonka Komisji wskazanego przez Przewodniczgcego/Zastepce

Przewodniczgcego.

§6

Ocena jakosci merytorycznej i finansowej wnioskow

1. Przedmiotem oceny Komisji sg wylgcznie wnioski ocenione przez Beneficjenta,
jako kompletne i spetniajgce kryteria formalne. W przypadku, gdy oceniajgcy
dostrzeze, ze wniosek nie spetnia kryteriow formalnych, poniewaz uchybienia te
nie zostaty zauwazone na etapie oceny formalnej, wniosek, jako niepodlegajacy
ocenie merytorycznej, trafia ponownie do oceny formalnej. Oceniajgcy odnotowuje
ten fakt na Karcie oceny merytorycznej wniosku uczestnika projektu
0 otrzymanie wsparcia na rozpoczecie dziatalno$ci gospodarczej. Oceny
merytorycznej dokonuje sie przy pomocy Karty oceny merytorycznej wniosku
uczestnika projektu o otrzymanie wsparcia na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej.

2. Ocena wnioskow odbywa sie zgodnie z zasadami okreslonymi w Standardzie ustug
projektu realizowanego w ramach Priorytetu 8. Fundusze Europejskie dla
sprawiedliwej transformacji Matopolski Zachodniej Dziatania 8.1 Dziatania na rzecz
poprawy sytuacji na rynku pracy Program Fundusze Europejskie dla Matopolski
2021-2027, stanowigcym Zatgcznik nr 8 do Regulaminu wyboru projektéw nr
FEMP.08.01.-IP.02-009/23, oraz zgodnie z kryteriami okreslonymi we wniosku
projektowym Beneficjenta.

3. Kazdy wniosek oceniany jest przez 2 osoby wskazane przez
Przewodniczgcego/Zastepce Przewodniczgcego sposréd cztonkdw Komisji
biorgcych udziat w posiedzeniu.

4. Kazdemu wnioskowi przyznaje sie odpowiednig liczbe punktow, zgodnie z
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kryteriami merytoryczno-technicznymi.

5. Kazdy wniosek moze otrzymac¢ maksymalnie 100 punktow.

6. W przypadku, rozbieznosci siegajgcych co najmniej 30% punktow pomiedzy
ocenami dwoch cztonkow Komisji (przy czym ocena przynajmniej jednej z nich
musi wynosi¢ minimum 70% punktéw), wniosek poddawany jest dodatkowej
ocenie, ktorg przeprowadza trzeci oceniajgcy, rowniez wskazany przez
Przewodniczgcego/Zastepce Przewodniczgcego Komisji. Ocena tej osoby stanowi
wowczas ocene ostateczng wniosku.

7. Osoba oceniajgca wniosek zobowigzana jest do przedstawienia w formie pisemnej
uzasadnienia wystawionej oceny koncowej, jak i ocen czgstkowych z
poszczegolnych czesci wniosku. Dokonanie oceny na Karcie oceny merytorycznej
wniosku uczestnika projektu o otrzymanie wsparcia finansowego cztonek Komisiji
potwierdza wlasnorecznym podpisem lub kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

8. Czionek Komisji oceniajgcy wniosek, proponuje nizszg niz wnioskowana kwote
dofinansowania w przypadku zidentyfikowania kosztéw, ktore uzna za
nieuzasadnione (np. za niezwigzane z przedsiewzieciem lub zawyzone w
poréwnaniu ze stawkami rynkowymi). Czionek Komisji oceniajgcy wniosek,
przedstawiajgc propozycje nizszej kwoty dofinansowania powinien bra¢ pod
uwage, czy po takiej zmianie przedsiewziecie opisane we wniosku bedzie nadal
wykonalne i utrzyma swoje standardy jakosciowe.

a) Cztonkowie Komisji, ktorzy oceniali dany wniosek, wypracowujg wspolne
stanowisko odnos$nie obnizenia wysokosci proponowanej kwoty
dofinansowania i zapisujg ustalenia w Karcie oceny biznesplanu. Informacje
na temat wysokosci uzgodnionej kwoty dofinansowania nalezy zamie$ci¢ w
protokole z posiedzenia Komisiji.

b) Jezeli nie dojdzie do uzgodnienia jednolitego stanowiska, wniosek zostaje
skierowany do trzeciego cztonka Komisji, wskazanego przez
Przewodniczgcego/Zastepce. Ocena trzeciej osoby jest ostateczna i wigzgca.

c) W zadnym wypadku kwota dofinansowania zaproponowana przez cztonka
Komisji nie moze przekroczyé kwoty, o ktérg ubiega sie wnioskodawca.

9. W przypadku stwierdzenia na etapie oceny merytorycznej ewidentnych btedéw w
tresci wniosku, utrudniajgcych oceniajgcym wtasciwe zrozumienie intencji

whnioskodawcy (btedy rachunkowe, oczywiste pomytki, zapisy powodujgce
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rozbiezne interpretacje) dopuszcza sie mozliwos¢ korekty wniosku. Korekta moze
obejmowac wytgcznie punkty wskazane przez oceniajgcych. Cztonkowie Komisji,
ktorzy oceniali dany wniosek, wypracowujg w tym przypadku wspolne stanowisko i
zapisujg ustalenia w Karcie oceny biznesplanu. Nastepnie ustalenia te sg
przekazywane wnioskodawcy z prosbg o dokonanie stosownej korekty w tresci
whniosku. Informacje na temat dopuszczonej korekty wniosku nalezy zamiesci¢ w
protokole z posiedzenia Komisji.

10. Po przeprowadzeniu oceny wszystkich ztozonych wnioskéw Komisja
sporzadza liste wnioskow uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby
uzyskanych punktéw i wskazuje wnioski, ktére otrzymajg wsparcie finansowe
(wnioski, ktore otrzymaty co najmniej 70% punktow ogdlnej sumy punktow, zas w
poszczegdlnych obszarach oceny merytorycznej uzyskaty wymagane dla danego
obszaru minimum punktowe) w ramach srodkéw okreslonych we wniosku

projektowym na dany rodzaj wsparcia.

§7

Protokot z posiedzenia Komisji Oceny Wnioskow

1. Z przeprowadzonych czynnosci wymienionych w § 6 niniejszego regulaminu
Komisja sporzgdza protokot z posiedzenia Komisji Oceny Wnioskow, ktory
zawiera:

a) okreslenie terminu i miejsca posiedzenia,

b) imiona i nazwiska (wraz z petniong funkcjg w KOW) oséb biorgcych udziat w
posiedzeniu Komisji oraz liczbe ocenionych wnioskow,

c) lista wnioskow spetniajgcych minimum punktowe,

d) liste wnioskow, dla ktorych dokonano obnizenia wnioskowanej kwoty
dofinansowania,

e) liste wnioskow, co do ktérych dopuszczono skorygowanie wniosku,

f) inne istotne elementy postepowania oceniajgcego.

2. Do protokotu z oceny dotgcza sie w formie zatgcznikow:

a) dokument potwierdzajgcy powotanie przez Beneficjenta Komisji w okreslonym
skfadzie,

b) deklaracje bezstronnosci podpisane przez wszystkich cztonkéw Komisji
biorgcych udziat w danym posiedzeniu,

c) upowaznienie Zastepcy Przewodniczgcego Komisji, w przypadku gdy
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Przewodniczacy wyznaczyt Zastepce,

d) zestawienie wnioskow wraz ze wskazaniem cztonkow Komisiji, ktorzy je
ocenili, ocenami poszczegolnych cztonkdéw Komisji i Srednig oceng ostateczng
projektu,

e) karty oceny biznesplanu wraz z Deklaracjami bezstronnosci wypetnione i
podpisane przez cztonkdéw Komisji, ktdrzy przeprowadzali ocene wnioskow,

f) liste wnioskow uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby
uzyskanych punktéw podpisang przez Przewodniczgcego/Zastepce
Przewodniczgcego, ze wskazaniem wnioskow wytonionych do wsparcia
finansowego,

g) inne istotne dokumenty.

3. Protokot z posiedzenia Komisji wraz ze wszystkimi zatgcznikami oraz wnioskami
uczestnikow projektu o otrzymanie wsparcia finansowego przechowuje

Beneficjent.

§8

Postanowienia koncowe

1. Komisja dziata na podstawie niniejszego regulaminu.

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Beneficjenta.

Zalgczniki:

Wzory deklaracji bezstronnosci, poufnosci i braku konfliktu interesow.
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Zatgcznik do Regulaminu Komisji Oceny Wnioskow

OSWIADCZENIE EKSPERTA O BEZSTRONNOSCI

Imie i nazwisko eksperta

Oswiadczenie odnosi sie do relacji eksperta z wszystkimi wnioskodawcami biorgcymi
udziat w konkursie (naborze wnioskéw o udzielenie wsparcia finansowego na

rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej).

POUCZENIE: Oswiadczenie w zakresie pkt 1) jest sktadane pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za sktadanie falszywych zeznan, zgodnie z art. 85
ust. 1i 2 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze sSrodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027
(Dz.U. z 2022 r., poz. 1079) w zw. z art. 233 § 6 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. -
Kodeks karny (tj. Dz. U. z 2024 r., poz. 17).

1) Oswiadczam, Ze nie zachodzi zadna z okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 24 § 1
i 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego
(. Dz. U. 2 2023 r., poz. 775 ze zm.), powodujgcych wytgczenie mnie z udziatu w
wyborze projektow w tym, ze:

a) nie jestem wnioskodawca ani nie pozostaje i nie pozostawatem/-am w okresie
jednego roku przed dniem ztozenia oswiadczenia z wnioskodawcami w takim
stosunku prawnym lub faktycznym, ze wynik oceny moze mie¢ wptyw na moje
prawa i obowigzki;

b) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa do drugiego stopnia z wnioskodawcami lub cztonkami organéw
zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych wnioskodawcy lub wnioskodawcéw;

C) nie jestem zwigzany/-a z wnioskodawcami z tytutu przysposobienia, kurateli

lub opieki;
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d) nie jestem przedstawicielem zadnego z wnioskodawcow ani nie pozostaje
w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa do
drugiego stopnia z przedstawicielem Zadnego z wnioskodawcow, ani nie
jestem zwigzany/-a z przedstawicielem Zzadnego z wnioskodawcow z tytutu
przysposobienia, kurateli lub opieki;

e) nie pozostaje z wnioskodawcami w stosunku podrzednosci stuzbowej.

Jestem swiadomy/-a, ze przestanki wymienione w lit. b-d powyzej dotyczg takze

sytuaciji, gdy ustato matzenstwo, kuratela, przysposobienie lub opieka.

2) W przypadku powziecia informacji o istnieniu jakiejkolwiek okolicznosci moggce;j
budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci w odniesieniu do
ocenianych wnioskéw o dofinansowanie, zobowigzuje sie do niezwtocznego jej

zgtoszenia Beneficjentowi (JMM Sp. z .0.).

(miejscowos¢)

Zatgcznik. Lista wnioskow o przyznanie wsparcia na rozwoj dziatalnosci gospodarczej

podlegajgcych ocenie wraz ze wskazaniem nazwy Whnioskodawcow.

Strona | 8



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Matopolski - Polska Unig Europejska M ALO P O L S I(A

OSWIADCZENIE EKSPERTA O POUFNOSCI

Imie i nazwisko eksperta

Oswiadczam, ze zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji
i dokumentow przedstawionych przez wnioskodawcow, ktére mi ujawniono oraz
dokumentow, ktére zostaty przeze mnie sporzgdzone w trakcie postepowania

zawierajgcych takie informacje.

(miejscowos¢)

(podpis)
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OSWIADCZENIE EKSPERTA KOW O BRAKU KONFLIKTU INTERESOW

Imie i nazwisko eksperta

Oswiadczenie odnosi sie do relacji cztonka KOW z wszystkimi Wnioskodawcami

biorgcymi udziat w naborze / konkursie zamknietym.

1) Zapoznatem sie z trescig dokumentu Komisji Europejskiej pn. Wytyczne

dotyczgce unikania konfliktu interesow i zarzgdzania takimi konfliktami na

podstawie rozporzgdzenia finansowego (2021/C121/01) i oéwiadczam, ze wedtug

mojej wiedzy w stosunku do Wnioskodawcéw nie zachodzi i w okresie ostatniego

roku przed dniem ztozenia oswiadczenia nie zachodzit konflikt interesu, o ktérym

mowa w art. 61 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady nr 2018/1046

z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych majgcych zastosowanie do

budzetu ogdlinego Unii, zmieniajgce rozporzgdzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr
1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr
1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzje nr 541/2014/UE, a

takze uchylajgce rozporzgdzenie (UE, Euratom) nr 966/2012, ktéry stanowi ze:

1.

2.

,Podmiotom upowaznionym do dziatan finansowych w rozumieniu rozdziatu
4 niniejszego tytutu oraz innym osobom, w tym réwniez organom krajowym
na dowolnym szczeblu, uczestniczgcym w wykonaniu budzetu w ramach
zarzadzania bezposredniego, posredniego i dzielonego, w tym rowniez w
odnosnych dziataniach przygotowawczych, a takze w audycie lub kontroli,
zakazuje sie podejmowania jakichkolwiek dziatan, ktére mogg spowodowac
powstanie konfliktu ich intereséw z interesami Unii. Podmioty te muszg
réwniez podejmowac odpowiednie $rodki, aby zapobiega¢ powstaniu
konfliktu intereséw w ramach funkcji wchodzacych w zakres ich
odpowiedzialnosci oraz aby zareagowac na sytuacje, ktore obiektywnie
mozna postrzegaé jako konflikt intereséw.

W przypadku gdy istnieje ryzyko konfliktu intereséw w odniesieniu do

cztonka personelu organu krajowego, dana osoba kieruje sprawe do
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swojego przetozonego. W przypadku gdy takie ryzyko istnieje w
odniesieniu do pracownikow objetych regulaminem pracowniczym, dana
osoba kieruje sprawe do odpowiedniego delegowanego urzednika
zatwierdzajgcego. Odpowiedni przetozony lub delegowany urzednik
zatwierdzajgcy potwierdzajg na pismie, czy stwierdzono konflikt interesow.
W razie stwierdzenia istnienia konfliktu intereséw organ powotujgcy lub
odpowiedni organ krajowy zapewniajg, aby dana osoba zaprzestata
jakichkolwiek dziatann w danej kwestii. Odpowiedni delegowany urzednik
zatwierdzajgcy lub odpowiedni organ krajowy zapewniajg, aby wszelkie
dalsze stosowne dziatania zostaty podjete zgodnie z majgcym
zastosowanie prawem.

3. Do celéw ust. 1 konflikt interesow istnieje wéwczas, gdy bezstronne
i obiektywne petnienie funkcji podmiotu upowaznionego do dziatan
finansowych lub innej osoby, o ktérych mowa w ust. 1, jest zagrozone z
uwagi na wzgledy rodzinne, emocjonalne, sympatie polityczne lub zwigzki z
jakimkolwiek krajem, interes gospodarczy lub jakiekolwiek inne

bezposrednie lub posrednie interesy osobiste”.

2) Zobowigzuje sie bezzwtocznie poinformowaé instytucje organizujgcg
postepowanie konkurencyjne o wszelkich okolicznosciach moggcych stanowié

konflikt intereséw lub moggcych spowodowac jego powstanie.

Zatgcznik. Lista wnioskOw o przyznanie wsparcia na rozwoj dziatalnosci gospodarczej

podlegajgcych ocenie wraz ze wskazaniem nazwy Wnioskodawcéw.
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